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Maria Musterfrau

Bewerbung um eine Ausbildung zur Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste 
                

Sehr geehrter Herr Mustermann,

auf Ihrer Homepage habe ich erfahren, dass Sie im kommenden August eine Ausbildung zur 
Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste anbieten. Auf diese Stelle möchte ich mich gerne 
bewerben.

An der Ausbildung zur Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste faszinieren mich vor allem 
die vielseitigen Aufgaben. Ich gehe davon aus, dass ich unter anderem lernen werde, wie man 
Informationen in Datenbanken oder Archive einpflegt und die Inhalte systematisch aufbereitet. Ein 
Kompetenztest in der Schule im Februar 2022 hat mir bestätigt, dass ich die nötigen Qualifikationen für die 
Ausbildung zur Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste mitbringe.

Nach dem Durchlesen Ihrer Stellenanzeige habe ich mich auch im Internet über Ihr Unternehmen 
informiert. Besonders beeindruckt hat mich, dass Sie sehr modern eingerichtet sind. Gerne würde ich 
meine Ausbildung in einer Firma mit einer derart guten Ausstattung machen.

In meinem Nebenjob habe ich unter Beweis gestellt, dass ich ein gewissenhafter, belastbarer und offener 
Mensch bin. Respektvolles Verhalten ist für mich selbstverständlich.

Über eine Einladung zum persönlichen Gespräch würde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen


